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�Introduction

CONSOMédia 2000 intègre en standard un éditeur complet permettant de gérer les articles de la base de données, de les modifier, d’en ajouter, etc... De la sorte, aucune autre application n’est requise pour utiliser CONSOMédia 2000, tant pour la simple consultation des données, que pour l’intégration de données complexes (liens vers articles, sites internet, e-mail, images, tailles, couleurs, mises en formes multiples, ...)

Nous avons tenté de réaliser un éditeur le plus complet possible :�- offrant de vastes possibilités de mise en forme...�- permettant l'importation de données à partir de multiples sources, et l'exportation éventuelle vers d'autres applications�- assurant l'intégration automatique du document dans la base CONSOMédia 2000, avec une gestion souple des arborescences, des mots-clé, du dictionnaire (métadonnées), etc.�- capable de détecter automatiquement les liens hypertextes à générer.

Par ailleurs, l'éditeur de CONSOMédia 2000 offre au concepteur de base de données tous les outils et utilitaires nécessaires à la réalisation de projets importants.

Recherche et sélection

La sélection de fiches peut être lancée :�- par le menu CONSOMédia 2000 Sélection�- par l’icône � de la barre de commandes�- par la touche F9

La sélection affiche en premier lieu le tableau des résultats de recherche.����Note : l'utilisateur peut supprimer dans cette sélection les lignes de son choix en utilisant le menu contextuel (clic sur le bouton droit de la souris) après choix d'une ligne. Ce menu propose �. La commande 'ouvrir' (équivalente au double-clic sur le bouton gauche) affiche le document, et 'retirer de la sélection' retire l'occurrence de la fiche dans la liste sélectionnée.

Barre de recherche :

��Affiche/masque les critères de sélection����Présente le tableau des éléments trouvés sous forme regroupée ou non (voir gestion des tableaux)����Affiche l’élément précèdent de la liste de recherche.����Affiche l’élément suivant de la liste de recherche����Ouvre un fichier de critères de recherche����Enregistre un fichier de critères de recherche����Imprime la liste des éléments trouvés����Envoie le fichier de critères de recherche sous forme d’une pièce jointe dans votre gestionnaire de messagerie����Détruire les articles sélectionnés. Attention: il ne s'agit pas là de simplement retirer les articles de la sélection (voir menu contextuel) mais de les détruire phuysiquement dans la base de données !����Exportation vers fichier de mise à jour��Les fichiers critères de recherche : ces fichiers portent normalement l’extension CC2. Ils enregistrent à la fois le descriptif des critères utilisés, et la liste des éléments trouvés. En effet, certaines recherches précises peuvent nécessiter un temps assez important de traitement. Il peut alors être intéressant de sauvegarder la liste des éléments trouvés pour un traitement ultérieur. De même, un utilisateur peut juger nécessaire de communiquer ses résultats de recherche en fournissant ce fichier à un tiers, et même en l'envoyant directement par messagerie.

Note : les fichiers CC2 sont automatiquement considérés comme dépendants de CONSOMédia 2000. De la sorte, un double-clic sur un fichier CC2 au gestionnaire de programmes, de fichiers, ou même sur une pièce attachée de messagerie, lance automatiquement CONSOMédia en mode sélection avec affichage des critères et des éléments trouvés !

La recherche peut être effectuée selon trois modes :

1- Sur le dictionnaire

2 - Sur l'arborescence et les mots-clé

3 - Sur le contenu

Ces recherches s’effectuent sur les articles de Toute la base dans les catégories sélectionnées par la barre de tables (le bouton � désélectionne toutes les tables, le bouton � les sélectionne toutes).

Une bonne manipulation des possibilités de recherche doit permettre de trouver rapidement l'information souhaitée : par exemple une recherche préalable par le dictionnaire sélectionnera de nombreux documents, auxquels il sera possible d'appliquer une recherche détaillée sur le contenu des documents de la recherche précédente.

1 - Dictionnaire

Le mode de recherche sur le dictionnaire est la recherche la plus rapide.

Note : le dictionnaire référence le contenu de chaque document, en prenant en compte chaque mot de 3 lettres ou plus. Les chiffres sont ignorés.

Les différents éléments de recherche sont à indiquer dans la boîte TEXTE sous la forme majuscule ou minuscule (sauf lors de caractères accentués où la forme minuscule sera plus aisée à saisir). Les mots peuvent être indiqués comme entiers, ou partiels s'ils sont suivis d'une *. 

Par défaut, les mots sont recherchés simultanément dans le même document (ET logique), où que ces mots apparaissent. En décochant la case 'Documents où les mots apparaissent simultanément', tous les documents où apparaissent au choix l'un quelconque des mots seront sélectionnés (OU logique).

Un nombre maximum de résultats peut être indiqué (50, 100 ou illimités) afin d’interrompre automatiquement la recherche lorsque la limite voulue est atteinte.

Les résultats sont affichés dans une liste de dialogue qui précise :�- pour chaque mot indiqué (ou chaque variante si le mot est suivi d'une *) si le mot est ignoré (cas d'un mot inconnu, de longueur inférieure à 3 lettres, ou nombre) le nombre de documents concernés�- si l'ensemble de la base n'est pas concerné, le nombre de fiches spécifiques aux tables sélectionnées est indiqué entre parenthèses.

Exemple de recherche sur : assoc* : 

�����





Rappel : les mots sont recherchés quelle que soit leur position dans le document. Par exemple 'code général des impôts' donnera comme résultat :����et les fiches contenant simultanément ces quatre mots seront affichées (plusieurs centaines de fiches), mais rien ne garantit alors que le terme complet 'code général des impôts' est bien présent dans ces documents. Pour s'en assurer, complétez la recherche par Recherche sur Contenu en indiquant 'Sur recherche précédente' avec en texte recherché 'code général des impôts'.

2 - Sur arborescence et mots-clé

Le texte indiqué est recherché dans le titre, les mot-clés ou la position dans l’arborescence de chaque article de la base.�Aucune recherche n’est effectuée sur le contenu même des articles.�Un nombre maximum de résultats peut être indiqué (50, 100 ou illimités) afin d’interrompre automatiquement la recherche lorsque la limite voulue est atteinte.����Ce mode est particulièrement adaptée à :

- une recherche rapide des textes généraux sur un thème donné référencé par mot-clé�- un texte légal dont la référence est connue (si le numéro est connu, voir Recherche par numéro)�- etc …



3 - Sur le contenu

Ce mode de recherche peut donner lieu à un traitement particulièrement long, mais contrairement à la recherche rapide, permet une exploitation exhaustive de la base de données.

La recherche s’effectue sur :�- Les articles de Toute la base dans les catégories sélectionnées par la barre de tables (le bouton �désélectionne toutes les tables, le bouton �les sélectionne toutes).

ou�- Les articles déjà sélectionnés lors de la Recherche précédente.����Les critères de recherche sont :�- une présélection sur un mot clé�- la recherche d’un texte donné contenu dans le titre, la source et le texte des articles, avec recherche spécifiée sur mot entier et respect de la casse.�La recherche par mot entier permet de sélectionner précisément sur certains mots tel ‘juge’ (excluant ainsi ‘juger’, ‘jugement’, etc…).�Le respect de la casse détermine si l’ordonnancement majuscules/minuscules doit être pris en compte lors de la recherche (pour recherche par exemple la ville de Vienne sans confusion avec la forme verbale).�- un second texte contenu, relié au critère précédent par une conjonction et, ou, et non.�Note : si l’on considère le premier texte recherché (Texte 1) , le second (Texte 2) la fiche sera considérée comme sélectionnée selon la table de décision suivante :

 �Texte 2 trouvé�T2 non trouvé��Texte 1 trouvé�ET�OU �OU�ET NON ��Texte 1 non trouvé �OU � ��Exemples : �- ‘huissier’ ET ‘saisie’  sélectionne les documents où les deux termes apparaissent simultanément�- ‘juridiction’ OU ‘compétence’ sélectionne les fiches ou ‘juridiction’ apparaît tout comme celles où apparaît le mot ‘compétence’�- alimentation’ ET NON ‘fruits’ sélectionne toutes les fiches concernant l’alimentation mais pas les fruits

Après une recherche, la barre spécifique des documents consultés par sélection dans la liste des éléments trouvés se complète de :

��Affiche le texte trouvé précédent dans l’article. Cliquer sur ce bouton fait remonter l'article à l'occurrence précédente d'un texte recherché (texte1 ou texte2 pour la recherche sur contenu, deux premiers mots pour recherche sur dictionnaire).����Affiche le mot trouvé suivant dans l’article. Cliquer sur ce bouton fait descendre l'article à l'occurrence suivante d'un texte recherché (texte1 ou texte2 pour la recherche sur contenu, deux premiers mots pour recherche sur dictionnaire).����Détermine si le marquage automatique des mots trouvés doit être activé. Attention : les mots trouvés changent de couleur et de fontes selon le paramétrage choisi en Outils Options Généralités Recherche Marquage automatique : si vous devez sauvegarder, imprimer, ou envoyer l’article par messagerie, désactivez temporairement cet affichage si vous souhaitez que les mots trouvés n’apparaissent pas dans leur format spécifique.��Note : certains caractères spéciaux peuvent être inclus dans les chaînes de texte à rechercher :�^p pour une marque de fin de paragraphe�^t pour une tabulation.

�Table chronologique

Cette commande indique la liste de tous les documents munis d'une date, dans l'ordre chronologique, selons les tables choisies pour apparaître dans le tableau.

�

��Présente la sélection avec regroupement des cases similaires (voir Gestion des tableaux)����Désélectionne toutes les tables apparaissant dans la sélection����Sélectionne toutes les tables apparaissant dans la sélection��Un double clic sur un élément de la liste permet l'accès direct au document concerné.

�Recherche par numéro d’article ou de texte

La recherche permet de lister rapidement tous les documents contenant un document déterminé.

La référence de ces documents peut être donnée sous différentes formes:

- forme complète : ex: 102 liste tous les documents incluant un article 102�- forme partielle: ex: L. 114-* liste tous les documents dont un article commence par L. 114-�- par ailleurs, si le numéro d'article est précédé d'une lettre, elle peut être indiquée en majuscule ou minuscule, suivie ou non de point et d'espace. Ainsi, L. 114-1 ou L114-1 ou l114-1 donnent le même résultat.



�

Il en va de même pour la recherche sur un numéro de texte.

�

��Présente la sélection avec regroupement des cases similaires (voir Gestion des tableaux)����Désélectionne toutes les tables apparaissant dans la sélection����Sélectionne toutes les tables apparaissant dans la sélection��Un double clic sur un élément de la liste permet l'accès direct au document concerné.



Recherche par date de saisie/modification

Cette commande effectue la Recherche des documents selon leur date de création ou de dernière modification (ces dates sont en particulier utilisées pour la mise à jour par Internet).����Les styles

Pourquoi les styles ?

De très nombreuses parties d'un même texte présentent des caractéristiques similaires de présentation, sans pour autant constituer des blocs contigus. De même un ensemble de documents cohérent doit présenter une homogénéité d'apparence afin d'en faciliter la consultation. Mettre en forme chaque document à l'aide des seules options de mise en forme courantes (fontes, alignement, etc...) implique non seulement un travail fastidieux, mais implique aussi de définir à l'origine du projet des caractéristiques immuables. C'est pourquoi, tout comme dans tous les traitements de texte évolués, les styles apportent la souplesse nécessaire tant dans la rédaction des documents que dans leur adaptation ultérieure.

Ce que sont les codes de styles

Les code de styles permettent d'affecter à un bloc de texte des caractéristiques standards désignées par un nom : Titre, Normal, Définition, Source, etc ... un bloc de texte encadré par des codes de styles aura à la consultation l'aspect du style choisi, même si la mise en forme sous l'éditeur a été modifiée : c'est pourquoi l'usage des codes de styles garantit que l'utilisateur consultera toujours des documents dans une mise en forme homogène.

Les codes de styles se présentent sous la forme :�- Pour indiquer le début d'un style : {S=Nom du style}�- Pour indiquer la fin d'application d'un style :{-S}

Les styles peuvent concerner : �- Les paragraphes (définitions du format des caractères mais aussi des mises en forme du paragraphe)�- Les caractères (définitions du seul format des caractères)

Certains styles sont automatiquement créés par CONSOMédia 2000 avec 

 ��Caractéristiques modifiables��  �Type�Taille�du�caractère�Gras�Italique�Souligné�Barré�Exposant�Couleur�du�texte�Puces�Marge�gauche�Marge�droite�Retrait�première�ligne�Retrait�puces�Aligne-ment��Normal�Paragraphe�10�N�N�N�N�N���������Titre�Paragraphe�14�N�N�N�N�N��N�0�0�0��Centre��Définition�Paragraphe�11�N�N�N�N�N��O�0�0�0�284�Gauche��Souligné�Caractère�10�N�N�O�B�B���������Commentaires�Caractère�10�N�N�N�N�N���������Source�Paragraphe�8�N�N�N�N�N��N�0�0�0��Gauche��Lien�Caractère�10�N�N�N�N�N���������Motclé�Paragraphe�8�N�N�N�N�N��N�0�0�0��Droite��CodeChamp�Caractère�8�N�O�N�N�N���������URL-Internet�Caractère�10�N�O�N�N�N���������E-mail�Caractère�10�N�N�N�N�N���������Gras�Caractère�10�O�N�N�N�N���������L'utilisateur peut compléter ces éléments en ajoutant les styles de son choix, tant de type paragraphe que caractères.

Insertion/Application de codes de styles

Les styles peuvent être insérés dans le texte :

manuellement, par saisie du code de champ correspondant

par la liste des styles de la barre de commandes �

par les insertions automatiques prévues par certaines commandes si l'insertion automatique des codes de styles est activée dans les options (Options Edition).

Ctrl+1�Normal��Ctrl+2�Titre��Ctrl+3�Définition��Ctrl+4�Commentaire��Ctrl+5�Souligné��Ctrl+6�Lien��Ctrl+7�Mot-clé��Ctrl+8�Source��Ctrl+9�Url��Ctrl+0�E-mail��Ctrl+°�Gras��pour les styles prédéfinis, par l'association des touches de clavier. Le texte sélectionné est mis en forme selon le style choisi et est encadré des codes de champ nécessaires.











Création de codes de styles

Pour toutes modifications ou création de styles, appliquez les mises en formes voulues au texte sélectionné puis :

Pour créer un style, saisissez son nom dans la liste de styles.

�

Une fois le style crée, utilisez si nécessaire la commande de gestion des styles (voir-ci-dessous) pour modifier le type 'paragraphe' en 'caractères'

Pour modifier un style existant, cliquer sur le nom du style à modifier dans la liste.����Cette boîte de dialogue propose :�- de modifier le style en prenant la sélection pour modèle. �- d'ignorer les changements apportés et d'appliquer le style tel quel, de sorte que le texte sélectionné reprendra automatiquement les caractéristiques du style.�- d'inclure automatiquement les codes de styles dans le texte (cette case à cocher est prédéfini selon le choix effectué dans Options Edition).

Contrôle des styles prédéfinis et gestion des styles créés

Ces opérations sont accessibles par la commande Format Styles qui permet de consulter les caractéristiques des styles, mais aussi, dans le cas de styles prédéfinis de redonner les valeurs initiales de CONSOMédia 2000 au style,����soit dans le cas de styles prédéfinis de les supprimer, renommer, ou encore d'en modifier le type.����Le bouton Ajouter permet de prédéfinir un nom de style personnalisé, créé de manière standard avec les caractéristiques du style normal, afin de le modifier ultérieurement.



Conseils pour une saisie rapide

La saisie de données reste toujours une tâche fastidieuse. C'est pourquoi CONSOMédia 2000 tente de limiter au minimum les contraintes nécessaires à l'obtention de documents correctement saisis et intégrés.

La manière la plus rapide de saisir un article est de :

1 - Saisir le texte brut

2 - Affecter les codes de styles nécessaires pour une mise en forme rapide�L'affectation des codes de styles permet�- de mettre en forme rapidement le texte selon des formats normés,�- de garantir l'adaptation automatique de l'article en cas de changements ultérieur des normes,�- l'affectation automatique des propriétés�Pour affecter les styles, utilisez la boîte de style après avoir sélectionné les blocs de texte concernés, ou utilisez les touches de raccourci.

Pour rappel :�Ctrl+1 Normal�Ctrl+2 Titre�Ctrl+3 Définition�Ctrl+4 Commentaire�Ctrl+5 Souligné�Ctrl+6 Lien�Ctrl+7 Mot-clé�Ctrl+8 Source�Ctrl+9 Url�Ctrl+0 E-mail�Ctrl+° Gras��Pour contrôler le résultat, passez en mode 'Affichage - Voir liens hypertextes et code' ou utilisez la commande 'Format - Appliquer les styles'��Exemple : pour insérer rapidement un lien de suite pointant vers un autre document �- Saisir le texte " < Suite > "�- Sélectionner le, puis Ctrl+4 pour passer le bloc en mode commentaire�- Doucle-clic sur le mot " Suite " pour le sélectionner�- Définir la valeur du lien avec insertion des codes de style.

3 - Insérer les codes de liens automatiques�Utiliser la commande Ctrl+L pour la détection automatique des liens

4 - Modifier les propriétés : l'affectation préalable des codes de style au texte permet un préremplissage de la grille des propriétés. Complétez les zones non détectées automatiquement, dont principalement la table concernée (textes légaux, européens,....) et le numéro de l'article (le bouton "N° libre" étant cependant le plus adéquat dans la majorité des cas.

�Importations

Les fonctions d'importations permettent la récupération de documents externes. Elles complètent le menu Ouvrir de CONSOMédia 2000 qui récupère des documents individuels (au format RTF, HTML ou TXT).

I - Importation de documents CONSOMédia V. 1�II - Importation de documents RTF ou HTML�III - Importation de Mise à jour CONSOMédia 2000

I - Importation de documents CONSOMédia V. 1

Cette commande permet aux utilisateurs qui disposent de la version CONSOMédia v. 1 de récupérer les éventuels documents personnels intégrés à l'ancienne base. Après sélection de la table, le contenu d'un document originel est consultable par simple clic sur la ligne concernée. Un double-clic déclenche la création d'un nouveau document dans CONSOMédia 2000 avec intégration des données de l'article choisi.

�







II - Importation de documents RTF ou HTML

Cette fonction permet d'intégrer rapidement de nombreux documents existants, en plusieurs étapes :

1 - Sélection des documents à intégrer

Note : la majorité des traitements de textes permettent la sauvegarde de vos textes dans le format RTF (Rich Text File) que CONSOMédia 2000 sera capable d'intégrer en conservant les caractéristiques essentielles de mises en forme. Certains traitements de textes permettent aussi de convertir automatiquement un ensemble de document (voir par exemple l'assistant CONVERT7.WIZ de Microsoft Word 95, l'assistant CONVERT8.WIZ de Microsoft Word 98 , ou encore la commande 'Fichier/ Nouveau/Autres documents/Assistant conversion de Microsoft Word 2000).

Sélectionnez le répertoire d'origine et les documents concernés��

2 - Définir les propriétés de base de chaque document

Pour pouvoir être intégré, chaque document doit posséder un titre. Vous pouvez indiquer librement un titre pour chaque document, mais aussi demander à l'utilitaire d'utiliser soit le nom du fichier, soit la première ligne contenue dans le document pour affecter automatiquement un titre à toute la base.

�

De plus, un document doit être affecté à une table donnée. Sélectionner la table de chaque document dans la liste déroulante : la première de ces sélections vous propose d'affecter tous les documents à la table sélectionnée.�Avant de lancer l'intégration, pensez si nécessaire à indiquer une source.

Les documents dont le nom de fichier n'est pas vert ne sont pas intégrables par absence de titre ou de tables.

�

Valider l'intégration par 'OK'











III - Importation de Mise à jour CONSOMédia 2000

Cette fonction permet d'intégrer automatiquement des fichiers de données mises à jour.�Ces fichiers (dont l'extension est MC2) peuvent provenir :�- d'une mise à jour par Internet�- de documents précédemment exportés à l'aide du menu FICHIER... EXPORTER VERS FICHIER DE MISE A JOUR

Les fichiers de mises à jour permettent :�- de créer de nouveaux documents�- de modifier des documents existants�- de détruire des documents existants



Etape 1 : Présentation des données du fichier de mises à jour.�A cette étape, il est possible de 'détruire' certains documents pour ne pas les prendre en compte lors de l'importation, par double-clic sur la ligne du document concerné: si le document était marqué pour destruction (Action D), la destruction de la ligne correspondante n'entraînera pas sa destruction automatique, et s'il était marqué pour incorporation (Action vide) il ne sera ni créé ni mis à jour.�De plus, l'utilisateur peut choisir :�- une intégration sans contrôle (automatisation de l'étape 2)�- le report dans la sélection des documents mis à jours: ce report permet plus aisément de manipuler ultérieurement les nouveaux documents, par exemple si l'on souhaite leur appliquer la génération automatique de liens.

�



Etape 2 : Contrôle de la mise à jour et processus de décision.

Seuls les documents dont les références sont en vert peuvent être intégrés sans difficulté: pour les autres, CONSOMédia 2000 détecte des conflits avec les données existantes dans la base, et propose des solutions pour chaque cas concerné (le bouton "Solution' de chaque article indique la nature du problèmes et des propositions) :

�

�

Problème détecté�Solution proposée sur le document�Solution proposée pour l'ensemble des documents atteints du même problème��Titre modifié : le document existe déjà dans la base, mais le titre est différent�- Ignorer le document�- Conserver le titre original�- Remplacer le titre original�- Créer un nouveau document�- Conserver tous les titres originaux�- Remplacer tous les titres originaux (*)�- Créer tous les documents au titre modifié��Arborescence inexistante: le document fait référence à une arborescence qui n'est pas créée�- Ignorer le document�- Créer l'arborescence�- Ignorer l'arborescence�- Créer toutes les arborescences inexistantes (*)�- Ignorer toutes les arborescences inexistantes��Type de document inexistant : le type du document à intégrer n'existe pas dans la base�- Ignorer le document�- Créer le type de document�- Ignorer le type de document�- Créer tous les types de documents inexistants (*)�- Ignorer tous les types de documents inexistants��Date de la mise à jour antérieure au document existant : le document semble avoir subi une mise à jour postérieure�- Ignorer le document�- Remplacer le document original�- Ignorer tous les documents à date antérieure (*)�- Remplacer par tous les documents à date antérieure��Arborescence renommée: l'arborescence du document à intégrer existe mais les libellés de l'arbre portent d'autres noms�- Ignorer le document�- Ignorer les libellés de l'arborescence�- Remplacer les libellés de l'arborescence�- Créer l'arborescence�- Ignorer toutes les arborescences modifiées�- Renommer toutes les arborescences modifiées (*)�- Créer toutes les arborescences modifiées��Type de document renommé: le type de document existe déjà mais avec un nom modifié�- Ignorer le document�- Ignorer le nom du type de document�- Remplacer le nom du type de document�- Créer le type de document�- Ignorer tous les noms de type de document modifiés�- Renommer tous les noms de type de document modifiés (*)�- Créer tous les noms de type de document modifiés��(*) Traitement appliqué par défaut lors d'un intégration sans contrôle

Une fois tous les problèmes résolus, l'intégration peut commencer

Codification de documents

Les documents CONSOMédia 2000 sont codifiés par :

2 caractères décrivant la table + 6 caractères de numéro de document (de 000000 à 999999) offrant ainsi la possibilité de gérer 1 million de documents dans chacune des 11 tables.

Abréviation�Icône�Table�Contenu��CO���Textes français�Textes légaux français : Codes, lois, décrets, arrêtés, etc.��EU���Textes européens�Textes légaux européens : Directives, recommandations, etc.��JP���Jurisprudences�Jurisprudences diverses classées par juridictions, sur les nombreux thèmes de la consommation��CL���Clauses abusives�Recommandations de la commission des clauses abusives��JR���Juridictions�Juridictions françaises, compétences, et juridictions européennes��PR���Procédures�Procédures ��LT���Lettres type�Cas divers de litiges commentés, et exemples de lettres destinées à faciliter la résolution du litige��AD���Adresses�Adresses diverses��GL���Glossaire�Explication détaillée de certains termes��VP���Vie pratique�Démarches administratives et informations pratiques��DI���Divers�Autres documents��





Autres caractéristiques des documents CONSOMédia 2000

Les documents CONSOMédia 2000, au delà de la structure du texte et de leurs références, présentent d'autres caractéristiques dont la majorité est définie dans les Propriétés:

- une couleur de fond spécifique à chaque document�- un référencement sous trois mot-clés différents�- l'indication si nécessaire de la source�- le type du document (voir Table des types de documents)�- la position dans l'arborescence�- les métadonnées (dictionnaires)

La plupart de ces éléments sont accessibles par les Propriétés.



Propriétés

Tout document CONSOMédia 2000 doit au-delà de son seul contenu, présenter des propriétés propres qui permettent sa manipulation et sa recherche dans l'application.��

Les propriétés d'un document sont :�- la table et la référence du document, constituant sa codification unique dans la base de données.�- le titre du document : ce titre peut être constitué d'éléments quelconques, même n'apparaissant pas dans le document lui-même.�Note : le tri des titres est évidemment alphabétique ; c'est pourquoi il est parfois nécessaire d'inclure des espaces supplémentaires pour garantir l'ordre de présentation dans une liste triée. Par exemple, 'Article 2' sera placé après 'Article 10' car le caractère 1 est inférieur au caractère 2. Pour garantir le bon placement, le titre correct 'Article 2' doit contenir un double espacement entre 'Article' et '2'�- 3 mots-clés quelconques : pour faciliter l'homogénéité des mots-clés, CONSOMédia propose lors de la frappe les mots-clé existant les plus proches. En effet, l'usage de mots-clés cohérents impose de respecter certaines normes. Par exemple, le mot clé 'Aliments' diffère du mot-clé 'Aliment' : l'utilisateur devra alors choisir une norme de référencement (singulier ou pluriel) à respecter systématiquement.�- une source indiquant l'émetteur du document ou une référence d'origine�- la date du document si ce document est daté. Cette indication permet la recherche sur la date d'un texte légal.�- le type du document.�- les dates de création et de dernière modification. Ces informations sont exploitées par les utilitaires de mises à jour automatiques.�- la position dans l'arborescence. L'arborescence est modifiable directement depuis la boîte des propriétés pour permettre par exemple d'ajouter un niveau non prévu.�- si nécessaire, la définition trouvée automatiquement dans le document, qui permet à CONSOMédia 2000 de proposer immédiatement un niveau d'arborescence. Cette zone est uniquement affichée. Elle permet à l'utilisateur de contrôler immédiatement si l'arborescence existante et suffisante. Dans le cas contraire, et après modification de l'arborescence, l'utilisateur pourra relancer la détection automatique du niveau d'arborescence par le bouton �.



Arborescence

Le gestionnaire d'arborescences permet d'organiser les documents en différentes catégories hiérarchiques. Les différents niveaux de l'arbre peuvent être développés par le bouton + ou réduits par le bouton - (opérations similaires à un double-clic sur le libellé).

�

Après sélection de la table concernée par la barre des tables, il est possible de :

ajouter des éléments à l'arborescence. Sélectionner au préalable le niveau concerné, puis cliquer sur le bouton 'Ajouter'. Un nouveau sous-niveau est automatiquement créé ;

déplacer des éléments par simple glisser-lâcher ;

supprimer des éléments (bouton 'Supprimer). La suppression d'un niveau entraîne celle de tous les sous-niveaux ;

renommer un libellé (bouton 'Renommer') ;

ordonner les éléments d'un même niveau en déplaçant l'élément sélectionné vers le haut (�) ou le bas (�) de la liste ;

développer complètement l'arborescence (bouton 'Tout développer'). Attention : dans le cas d'arborescences très chargées cette opération peut requérir un temps de calcul important ;

réduire complètement l'arborescence ;

voir le détail des documents : de manière standard seul le nombre de documents dépendant d'un niveau est indiqué. Pour voir le détail de ces documents, un double clic sur la ligne indiquant '... documents' ouvre la liste des éléments concernés. Ce mode de présentation permet de déplacer rapidement le contenu d'un niveau vers un autre niveau.�Lorsque la case à cocher 'Détail des documents' est activée, chaque document donne lieu à une ligne séparée dans l'arborescence. Ce mode permet ainsi de reclasser chaque document individuellement.

imprimer l'arborescence, selon l'état de développement visible.

Note : attention aux manipulations dans des arborescences importantes. Des opérations de glisser-déplacer mal contrôlées peuvent détruire rapidement votre structure avec d'énormes difficultés pour revenir à une version d'arborescence correcte (il est même fortement conseiller d'effectuer une sauvegarde avant ce type de manipulations). Si vous avez un quelconque doute sur les manipulations effectuées, utilisez le bouton ANNULER qui laisse intacte l'arborescence, et non le bouton QUITTER qui sauvegarde les modifications.



Type de documents

Chaque document peut appartenir à un type déterminé de document, choisi sans une liste modifiable.



Cette liste est accessible par la boîte Propriétés.

Note : Cette liste est utilisée �- dans la recherche des documents�- dans la génération automatique de liens����Code de champs

Les documents CONSOMédia 2000 comprennent, outre le texte même, de très nombreuses indications, insérées, de manière invisible lors de la consultation, par des codes de champs.

Les codes de champ débutent par le caractère { et se terminent par le caractère }.

Les codes compris par CONSOMédia 2000 sont les suivants :

{FF}�Insertion de saut de page pour l'impression�Ce code permet à l'utilisateur d'imposer à CONSOMédia 2000le changement de page lors de la sortie imprimante du document. ��{L=Texte du lien|Code du lien}�Lien hypertexte�Permet lors du simple clic sur le Texte du lien, d'accéder au document désigné par le Code du lien.�Exemple : l'insertion dans le texte de {L=23 décembre 1986|CO000358} permet lors du clic sur le texte affiché '23 décembre 1986' d'accéder au document dont les références sont CO000358�Le Texte du lien est séparé du Code du lien par le caractère | (obtenu sur le clavier par AltGr 8)��{I=Code du document inclus}�Document inclus�Ce code (i majuscule) permet d'inclure un autre document dans le document courant pour la consultation et l'impression.�Exemple : {I=CO000358} . Lors de la consultation du document contenant ce champ, le contenu du document portant la référence CO000358.�Seul ce code est inséré dans le document : ainsi, toute modification du document inclus se trouvera automatiquement répercuté dans les documents où il est inclus.�Exemple d'utilisation : un utilisateur souhaite utiliser la même base sur plusieurs sites en complétant certains documents par une partie adresse locales. Il serait fastidieux pour chaque site de modifier l'ensemble des documents concernés. Il suffira alors de déterminer une référence de document contenant les adresses locales (par exemple AD999999) et d'insérer dans tous les documents concernés le simple code {I=AD999999}. Pour chaque site, seule la modification du document AD999999 sera alors nécessaire.��{S=Code de style}�...�{-S}�Styles�Insertion de codes de styles��{U=Texte|Adresse du site}�URL Internet�Insère une adresse Internet de telle manière que le clic sur le texte concerné lance, lorsque la connexion Internet est établie, le navigateur Internet à l'adresse désigné.�Exemple : {U=Site de l'application|http://consomedia2000.com}�Le Texte est séparé de l'Adresse URL par le caractère | (obtenu sur le clavier par AltGr 8)��L'adresse indiquée peut être de type URL Web ou page spécifique ,�Ex: consomedia2000.com�www.consomedia2000.com�http://consomedia2000.com�www.consomedia2000.com/index.html�http://www.consomedia2000.com/index.html�ou de type local pour lancer le navigateur sur une page locale htm ou html.�Ex : d:\sitcons\aides\Introduction.htm��{E=Texte|Adresse E-mail}�E-mail�Insère une adresse E-mail de telle manière que le clic sur le texte concerné lance le gestionnaire de messagerie internet avec message pour le destinataire indiqué.�Exemple : {E=Pour nous contacter|adagio@consomedia2000.com}�Le Texte est séparé de l'Adresse E-mail par le caractère | (obtenu sur le clavier par AltGr 8)��

Images

Les documents CONSOMédia 2000 peuvent intégrer des images :

- par copier/coller�- par le menu Insertion Image ou le bouton correspondant de la barre de commandes. Les formats supportés sont :

RLE : Windows ou Compuserve RLE�BMP : Windows ou OS/2 Bitmap�GIF : Compuserve Graphics Interchange�JPG : Jpeg�WMF : WIndows Meta File����

La boîte de sélection permet de choisir le fichier graphique à incorporer, avec possibilité d'aperçu avant intégration.�La partie gauche de la fenêtre présente les icônes les plus courantes de CONSOMédia 2000 intégrables dans le document par simple clic, et même par combinaisons de touches

��Alt 1����Alt 2����Alt 3����Alt 4����Alt 5��Les images, tout comme les caractères, peuvent être déplacées par une opération glisser-déplacer, et leur taille est modifiable grâce aux poignées qui apparaissent lors de sélection d'une image. Vous pouvez aussi utiliser le menu Format Image

�

Note : les images sont comprises dans les documents et incorporées directement dans la base de données. L'intégration d'images de tailles importantes peut ainsi faire rapidement croître la taille de votre base de données.

Barre de commandes

��Crée un nouveau document CONSOMédia 2000����Ouvre un document CONSOMédia 2000����Enregistre un document CONSOMédia 2000����Recherche de documents selon des critères de recherche (voir Recherche)����Affiche les propriétés du document����Appel du gestionnaire d'arborescences����Ouvre un fichier du disque dur : ces fichiers peuvent être de type Rich Text File (RTF), texte (TXT) ou encore page Web (HTML)����Enregistre le fichier sur le disque dur : l'enregistrement peut se faire sous le format Rich Text File (RTF), texte (TXT) ou encore page Web (HTML)����Impression de l'article courant����Recherche d'un texte dans le document ouvert (ou sur l'ensemble des éléments de la sélection)����Couper����Copier����Coller����Couleur du fond de l'article����Insertion d'images����Insertion d'un lien����Insertion d'un saut de page à l'impression (voir code de champs)����Barre de mise en forme����Affichage en mode saisie ou mode vue du document (champs mis en formes, liens,...). Lorsque cette commande (qui correspond à 'Voir liens hypertextes et codes' du menu) est activée, le texte n'est plus modifiable, mais le document est affiché sous la forme où il sera visible dans CONSOMédia 2000.����Styles��

Barre de mise en forme

��Gras : alterne le mode caractère gras/caractère normal du texte sélectionné����Italique : alterne le mode caractère italique/caractère normal du texte sélectionné����Souligné : alterne le mode caractère souligné/caractère normal du texte sélectionné����Barré : alterne le mode caractère barré/caractère normal du texte sélectionné����Majuscules minuscules : alterne les trois modes minuscules/majuscules première lettre/ majuscules du texte sélectionné����Indice : descend la position du texte sélectionné par rapport à la ligne de texte����Exposant : remonte la position du texte sélectionné par rapport à la ligne de texte����Annulation exposant/indice : Exposant : replace la position du texte sélectionné sur la ligne de texte����Cadrage à gauche : alignement à gauche du paragraphe (sur retrait à gauche)����Cadrage au centre : alignement au centre du paragraphe (entre le retrait à gauche et la marge droite)����Cadrage à droite : alignement à droite du paragraphe (sur la marge droite)����Puce : insère une puce en début de paragraphe����Diminue le retrait à gauche d'une unité (centimètre ou pouce selon les options)����Augmente le retrait à gauche d'une unité (centimètre ou pouce selon les options)����Couleur du texte sélectionné����Affiche ou masque la barre standard����Police : sélection de la police de caractères du texte sélectionné����Taille : taille de la police de caractères du texte sélectionné����Taille : augmente ou diminue de la taille la plus proche, la police de caractère du texte sélectionné��La plupart de ces mises en forme est aussi accessible par les menus (voir aussi Format des caractères et Format des paragraphes)

Menus

Menus sans document actif :

��CONSOMédia : ce menu concerne les fiches intégrées dans la base CONSOMédia 2000

Nouveau document : crée un document vierge (texte vide et aucune propriété). �Ouvrir document : ouvre un document de la base CONSOMédia 2000.�Importation de documents: permet la récupération rapide de données en provenance de diverses sources.

Importer documents CONSOMédia v. 1�Importer documents RTF�Importer mise à jour CONSOMédia 2000

Mise à jour Internet : appel de l'utilitaire de mise à jour Internet.

Recherche : recherche de documents (voir Recherche).�Table chronologique: recherche de documents dans la table chronologique�Recherche par numéro: recherche de documents par n° d'article ou de texte�Recherche par dates de saisie/modification: permet de recherche des documents selon leur date de saisie ou de mise à jour

Arborescence : gestion des arborescences.�Types de documents : gestion des types de documents.�Configuration de l’imprimante : sélection de l’imprimante de destination.�Quitter : quitte l’application. Le contexte global est automatiquement sauvegardé (fenêtres ouvertes et contenu des fenêtres). Vous pouvez aussi quitter l'application ALT + F4. ����Fichier : ce menu concerne les documents externes à CONSOMédia 2000.

Nouveau : crée un document vierge.�Ouvrir: permet d'ouvrir un document externe (de type RTF, HTML ou TXT).�Relire page sur le Web : après indication d'une page précise sur le net (URL et nom de page), cet outil opère une intégration sommaire du contenu de la page dans un nouveau document.����Affichage

Barre de commandes : détermine la position (haut, bas, gauche, droite) ou masque la barre de commande (voir Barre de commandes).���Barre de mise en forme : voir Barre de mise en forme��Barre d’outils : détermine la position (haut, bas, gauche, droite) ou masque la barre d'outils (voir Outils). Le contenu de cette barre peut être déterminé par l'utilisateur (voir Outils Options Outils).���Barre d’état : masque ou affiche la barre d’état.���Tables en fenêtres uniques : l’utilisateur peut choisir d’ouvrir plusieurs fenêtres concernant une même table (option non cochée) ou de limiter chaque table à une seule fenêtre (option cochée). Cette option est particulièrement utile lors d’une consultation de sélection, afin de ne pas multiplier inutilement le nombre de fenêtres ouvertes.����FORMAT

Styles : affiche les styles existants et permet la gestion des styles créés.����OUTILS

Dictionnaire : afficher, purge ou exporte le dictionnaire�Table des mots-clés: affiche la table des mots-clés�Liens absents détéctés: affiche la table des liens absents détectés�Taille des documents: recherche de documents selon leur taille

Statistiques : affiche les statistiques sur le contenu de la base de données

Fichier Mise à jour: manipulation du fichier des mises à jour�Options : donne accès aux différents paramètres de l’application (voir Options).����?

Rubriques d’aide : accès au présent fichier d'aide.�CONSOMédia sur le WEB : accède au site Internet d'aide (a priori http://www.consomedia2000.com)�A propos de CONSOMédia 2000��Menus avec document(s) actif(s) :

��CONSOMédia : ce menu concerne les fiches intégrées dans la base CONSOMédia 2000

Nouveau document: crée un article vierge (texte vide et aucune propriété). �Ouvrir document : ouvre un article de la base CONSOMédia 2000.�Fermer : ferme l'article courant (équivalent de Ctrl+F4).�Revenir à la version enregistrée : équivalent sur l'article courant d'une opération Fermer sans sauvegarde puis Réouverture. Cette commande est particulièrement utile en cas de manipulations désastreuses sur un document.�Enregistrer article : intègre l'article dans la base CONSOMédia 2000. Si les propriétés ne sont pas (ou mal) définies, la boîte propriétés est préalablement affichée.�Enregistrer article sous : intègre l'article dans la base CONSOMédia 2000 en affichant préalablement la boîte propriétés.�Tout enregistrer : enregistrement automatique de tous les articles ouverts dont les propriétés sont correctement définies.�Détruire article : supprime définitivement l'article de la base de données. Attention: cette opération est irréversible.�Importation d'articles : permet la récupération rapide de données en provenance de diverses sources.

Importer articles CONSOMédia v. 1�Importer articles RTF�Importer mise à jour CONSOMédia 2000

Mise à jour Internet : appel de l'utilitaire de mise à jour Internet.�Propriétés : affiche la boîte de propriétés.�Recherche : recherche de doocuments (voir Recherche).�Table chronologique: recherche de documents dans la table chronologique�Recherche par numéro: recherche de documents par n° d'article ou de texte�Recherche par dates de saisie/modification: permet de recherche des documents selon leur date de saisie ou de mise à jour

Arborescence : gestion des arborescences.�Types de documents : gestion des types de documents.�Envoyer

Message : transfère le texte de l’article (ou le texte sélectionné) en texte brut dans votre gestionnaire de messagerie.�Pièce jointe: transfère le texte de l’article (ou le texte sélectionné) sous forme d’un fichier attaché au format RTF dans votre gestionnaire de messagerie.

Imprimer l’article : imprime l’article ou la partie sélectionnée de l’article.�Configuration de l’imprimante : sélection de l’imprimante de destination.�Quitter : quitte l’application. Le contexte global est automatiquement sauvegardé (fenêtres ouvertes et contenu des fenêtres). Vous pouvez aussi quitter l'application ALT+ F4. ����Fichier : ce menu concerne les documents externes à CONSOMédia 2000

Nouveau : crée un document vierge.�Ouvrir: permet d'ouvrir un document externe (de type RTF, HTML ou TXT).�Relire page sur le Web : après indication d'une page précise sur le net (URL et nom de page), cet outil opère une intégration Enregistrer : enregistre le document au format RTF sous le nom courant�Enregistrer sous : enregistre le document sous le nom de votre choix au format RTF, HTML ou TXT����Edition

Annuler : annule (si possible) la dernière action.�Couper : supprime le texte en surbrillance et le place dans le presse-papiers.�Copier: copie le texte en surbrillance dans le presse-papiers.�Copier texte seul : copie le texte en surbrillance sans mise en forme dans le presse-papiers.�Coller : insère le contenu du presse-papiers.�Collage spécial : colle, lie ou incorpore le contenu du presse-papiers en appliquant le format spécifié.�Supprimer : supprime le texte en surbrillance sans le placer dans le presse-papiers.�Sélectionner tout : sélectionne tout l'article.�Rechercher : recherche une occurrence de texte dans l'article, ou dans la liste des documents sélectionnés.�Remplacer : remplace une occurrence de texte par une autre chaîne dans l'article, ou dans la liste des documents sélectionnés.����Affichage

Barre de commande : détermine l'affichage et la position de la barre de commandes.�Barre de mise en forme :détermine l'affichage et la position de la barre de mise en forme.�Barre d’outils :détermine l'affichage et la position de la barre d'outils.�Barre d’état : affiche ou non la barre d'état.�Voir liens hypertextes et codes: lorsque cette commande est activée, le texte n'est plus modifibale, mais le document est affiché sous la forme où il sera visible dans CONSOMédia 2000.�Tables en fenêtres uniques :�Tout fermer : ferme toutes les fenêtres ouvertes����Insertion

Lien : insère un code de champ de type lien�Saut de page: insère un saut de page�Image : insère une image�Document : insère un code de champ d'inclusion de document�Url Internet : insère un code de champ URL Internet�Adresse E-mail : insère un code de champ d'adresse E-mail�Objet :�Date : insertion de la date�courte : ex: 10/03/00�moyenne: ex : 10-mars-00�longue: ex : 10 mars 2000�Heure : insertion de l'heure�courte: ex : 12:34�moyenne: ex: 12: 34 (version utile aux formats anglais "hh:mm AM/PM") �longue : 12:34:28����Format

Caractères : appel de la boîte format caractères�Paragraphes : appel de la boîte de format de paragraphe�Tabulations : apppel de la boîte de mise en place des tabulations�Styles : appel de la boîte des styles�Supprimer les codes de styles : suppression des codes de styles présents dans le document�Appliquer les styles : met en forme le document selon les codes de style (ou l'ensemble des documents de la sélection)�Image : modifie le format de l'image����Outils

Détection des liens : tente une détection automatique des liens (sur l'article en cours ou sur la sélection)�Supprimer les liens : supprime du document l'ensemble des codes de champs de style liens. (sur l'article en cours ou sur la sélection)�Correcteur d'orthographe : utilise, si possible, le correcteur d'orthographe existant sur votre système�Dictionnaire : afficher, purge ou exporte le dictionnaire�Table des mots-clés: affiche la table des mots-clés�Liens absents détéctés: affiche la table des liens absents détectés�Taille des documents: recherche de documents selon leur taille�Statistiques : statistiques sur la base de données�Fichier Mise à jour: manipulation du fichier des mises à jour�Options : accès aux différentes options de l'éditeur����Fenêtre

Nouvelle fenêtre�En cascade : organise la présentation des fenêtres en cascade�Mosaïque verticale : organise la présentation des fenêtres en mosaïque verticale�Mosaïque horizontale: organise la présentation des fenêtres en mosaïque horizontale�Liste des documents ouverts : indique la liste détaillée des documents ouverts et permet d'accéder directement à un document����?

Rubriques d’aide : accès au présent fichier d'aide�CONSOMédia sur le WEB : accède au site Internet d'aide (a priori http://www.consomedia2000.com)�A propos de CONSOMédia 2000 :����Menu contextuel (obtenu sur un document avec le bouton droit de la souris)

 ��

Format de paragraphe

Les paragraphes peuvent être mis en forme par la boîte Format Paragraphe,

�

Par la barre de mise en forme,

��Cadrage à gauche : alignement à gauche du paragraphe (sur retrait à gauche)����Cadrage au centre : alignement au centre du paragraphe (entre le retrait à gauche et la marge droite)����Cadrage à droite : alignement à droite du paragraphe (sur la marge droite)����Puce : insère une puce en début de paragraphe����Diminue le retrait à gauche d'une unité (centimètre ou pouce selon les options)����Augmente le retrait à gauche d'une unité (centimètre ou pouce selon les options)�� 

Pour le retrait à gauche par la règle,����Les tabulations d'origine sont posées de 2 cm en 2 cm. Elles peuvent être modifiées par la commande Format Tabulations.



��Attention : les mises en formes seront ignorées si le texte concerné est encadré par des codes de styles. La mise en forme sera visible à l'éditeur, mais l'affichage du document utilisera celle des codes de style.��Format de caractères

Le format des caractères sélectionnés peut être modifié par la boîte Format Caractères,����ou la barre de mise en forme :

��Gras : alterne le mode caractère gras/caractère normal du texte sélectionné�Ctrl g����Italique : alterne le mode caractère italique/caractère normal du texte sélectionné�Ctrl i����Souligné : alterne le mode caractère souligné/caractère normal du texte sélectionné�Ctrl u����Barré : alterne le mode caractère barré/caractère normal du texte sélectionné� ����Majuscules minuscules : alterne les trois modes minuscules/majuscules première lettre/ majuscules du texte sélectionné�Shift F3����Indice : descend la position du texte sélectionné par rapport à la ligne de texte� ����Exposant : remonte la position du texte sélectionné par rapport à la ligne de texte� ����Annulation exposant/indice : Exposant : replace la position du texte sélectionné sur la ligne de texte� ����Couleur du texte sélectionné� ����Police : sélection de la police de caractères du texte sélectionné� ����Taille : taille de la police de caractères du texte sélectionné� ����Taille : augmente ou diminue de la taille la plus proche, la police de caractère du texte sélectionné� ��Attention : les mises en formes seront ignorées si le texte concerné est encadré par des codes de styles. La mise en forme sera visible à l'éditeur, mais l'affichage du document utilisera celle des codes de style.



Les outils

��Calculatrice Euro����Calcul de loyers et indices Insee����Calculatrice (Windows)����Calendrier����Calculateur de délais����Tableau d’amortissement����Calcul d’intérêts légaux����Presse-papier (Windows)����Montants indexés sur le SMIC��

� Euro-calculatrice

L’euro-calculatrice est une calculatrice 4 opérations disposant d’un affichage en 14 monnaies locales et en euro. La saisie peut se faire dans une monnaie locale quelconque par simple clic préalable sur la case concernée.�Les chiffres et opérations peuvent être saisis autant au clavier qu’à l’aide de la souris.�L’utilisateur peut paramétrer les différentes monnaies et taux de conversion en double-cliquant sur le drapeau d’un état (ou sur une case drapeau vide pour créer une nouvelle monnaie).

 � Calcul d’intérêts légaux

Le calculateur d’intérêts légaux permet de connaître rapidement le résultat d’une somme soumise à intérêt légal (intérêt simple, intérêt au taux x 1,5, ou intérêt au double du taux).�La somme de départ doit être indiquée en face du mois concerné (ou après détermination de la case par indication de la date).�L’utilisateur peut modifier la table des taux légaux par le bouton ‘mise à jour’ en modifiant ou rajoutant des lignes selon les instructions définies dans l’entête du fichier INTERET.TXT.

 � Calendrier

Ce calendrier indique pour chaque mois (sélection par les boutons fléchés horizontaux) des années 1900 à 2100 (sélection par les boutons fléchés horizontaux) les jours de la semaine et les jours fériés (en rouge. Le curseur positionné sur une case rouge donne le message explicite du jour férié).

 Attention: le calcul des jours fériés respecte la législation en vigueur, à savoir:�- le dimanche�- la Noël�- l'Ascension�- l'Assomption et la Toussaint�- le 1er janvier�- le 14 juillet�- le lundi de Pâques et le lundi de Pentecôte�- le 11 novembre�- le 1er mai�- le 8 mai�(le jour variable de Pâques est calculé ici selon la formule de Gauss valable jusqu'en l'an 2100).



� Calcul des délais

Ce module permet d'établir avec précision�- la fin d'un délai légal en fonction d'une date de départ donnée (mode d'origine, "Intervalle-Dates"),�ou,�- le nombre de jours, au titre du type de délai choisi, entre deux dates (mode alternatif accessible par clic sur le bouton "Intervalle-Dates" qui devient "Dates-Intervalle").

La durée est choisie par les boutons (7, 10, 15, 30 ou 60 jours) ou indiquée par sa valeur en nombre de jours.

Le type de délai est:�- jours calendaires (chaque jour compte)�- jours ouvrables (jours non fériés)�- jours ouvrés (jours non fériés autres que le samedi)

Dans certains cas, les textes légaux prévoient que la fin du délai ne peut intervenir qu'un jour ouvré ou ouvrable.

Dans le cas du calcul d'intervalle entre deux dates, il convient d'indiquer une date de début et une date de fin. La réponse est donnée dans la case de durée indiquant la valeur en nombre de jours.�Le calcul est déclenché par le bouton ��Le bouton � retourne à l'application.�Le détail complet du calcul est indiqué à la demande de l'utilisateur.

�Indices Insee et calcul de loyers

L'indice INSEE du coût de la construction sert principalement à la revalorisation des baux d'habitation (calcul du loyer, hors charges).�Le trimestre de référence est parfois indiqué dans le bail; en cas d'absence d'indication, le trimestre de référence à considérer est celui dont le dernier indice était connu à la date de signature du bail.�Pour éviter les variations à court terme, les loyers sont, depuis le 1er janvier 1995, indexés non plus sur la seule valeur trimestrielle de l'indice de référence, mais calculés selon la moyenne des quatre derniers trimestres (art. 18, loi du 21 juillet 1994).

Exemples:�- Revalorisation d'un bail signé en novembre 1993. Le dernier indice connu est celui du 2ème trimestre 1993, donc la revalorisation du bail en novembre 1994 sera de 1018/1012, soit une augmentation de 0,59 %.�- Revalorisation du même bail en novembre 1995:�La moyenne des quatre derniers indices connus (1020, 1019, 1011, 1023) est 1018,25. La moyenne des quatre indices de l'année précédente (1017,1019,1016,1018) est 1017,5. L'augmentation sera donc de 1018,25/1017,5 soit 0,07 %

Note: ces méthodes de calcul peuvent impliquer des baisses de loyers. Ces baisses ne sont cependant théoriquement applicables que si le bail mentionne que le montant du loyer sera réévalué, et non augmenté en fonction de l'indice. Dans ce cas, cochez la case "Loyer réévalué"

L'outil "Indice Insee et calcul de loyers" effectue ces opérations à votre place, après avoir indiqué le montant du loyer de référence en face du trimestre de référence (validation par "Entrée"). En l'absence d'indice de référence sur le bail, cette case peut être automatiquement déterminée en saisissant la date du bail.

Le bouton "Mise à jour" permet de modifier la liste des indices (trimestres, valeurs et dates du JO) afin que ce module ne soit pas périmé tous les trimestres. Respectez les indications précisées en en-tête du fichier INDINSEE.TXT.

�Montants indexés sur le SMIC

Cet outil permet de calculer n'importe quel valeur indexée sur le SMIC par simple saisie de la valeur à indeexée en face de la période de départ.

Le bouton "Mise à jour" permet de modifier la liste valeurs afin que ce module ne soit pas périmé chaque année. Respectez les indications précisées en en-tête du fichier SMIC.TXT.

Dictionnaire

Accélérer la recherche documentaire sur des bases de données très importantes nécessite la mise en place de fonctions spéciales. CONSOMédia 2000 intègre à ce titre une génération automatique de dictionnaire, chaque document étant ainsi découpé en mots, avec prise en compte de tous les éléments de trois caractères ou plus (chiffres non inclus)..

Ce dictionnaire, utilisé par le module de Recherche, est consultable par Outils - Dictionnaire - Afficher le dictionnaire. Pour chaque onglet, la liste des mots indexés se complète des différents documents concernés, dont le nombre est indiqué dans la barre de titres. Un document peut être chargé par double-clic sur la ligne.

�

Note : Contrôler le dictionnaire permet de distinguer des erreurs de saisie, et de les corriger immédiatement dans les textes concernés.

Le menu Outils comprend aussi les commandes nécessaires pour 

Purger le dictionnaire: cette commande supprime définitivement du dictionnaire les mots dont le nombre de documents y faisant référence est à 0 (en usage normal, un mot qui n'est plus utilisé est automatiquement détruit: mais en cas de problèmes divers, il se peut que quelques mots subsistent). De même, cette fonction parcourt l'intégralité du dictionnaire à la recherche d'erreurs de mots désignant des documents inexistants (principalement pour des documents détruits dont la mise à jour n'aurait pas été correctement effectuée).

Exporter le dictionnaire: exporte; en vue d'un contrôle par des outils externe, l'ensemble des mots du dictionnaire dans un fichier DICO.TXT créé dans le répertoire courant de l'application.

La commande 'Supprimer le dictionnaire du document' garantit la réindexation complète du document au moment de son enregistrement : en effet, pour des raisons de rapidité de traitement, une modification dans un document entraîne une comparaison entre l'ancien et le nouveau dictionnaire généré, avec seule écriture des modifications dans le dictionnaire; cependant, si une erreur intempestive s'est produite (entraînant par exemple une écriture incomplète dans le dictionnaire), l'application ne pourra régénérer les écritures correctes que si l'ancien dictionnaire est remis à vide.





Table des mots-clés

Chaque document peut être muni de trois mots-clés, définis en propriétés, et accessibles par les recherches.�La table des mots-clés permet de consulter l'ensemble des mots-clés utilisés, dans l'ordre alaphabétique, et de modifier certaines expressions incorrectes ; si l'expression corrigée existe déjà, l'ancienne expression est détruite, et les documents concernés sont réaffectés à l'expression correcte.

�



Édition automatique des liens

Cette fonction primordiale de l’application, qui assure de manière transparente pour l’utilisateur l’analyse des documents saisis, est capable d’opérer selon divers niveaux :

1 - Repérage des articles à l’intérieur des différents documents. Cette phase est utile :

a - A la recherche des documents par numéro de texte ou par numéro d’articles�b - A l’attribution automatique de la destination des liens calculés au 2 ci-dessous.

2 - Repérage automatique des liens possibles dans un document. Cette phase opère automatiquement les opérations suivantes :

a - Repérage des liens potentiels selon trois niveaux de recherche :�i - analyse des appels à des numéros d’articles�ii - références à un texte sans précision de numéro d’articles�iii - référence aux liens générés volontairement (indication du texte à référencer dans les propriétés d’un document, comme par exemple sur un terme de glossaire)

b - Suppression des liens faux qui auraient pu être insérés vers des liens existants

c - Correction automatique (ou sur demande) des liens présents mais erronés. 

Note : si le document possédait déjà des liens qui ne sont pas détectés comme erronés, le générateur de liens les conserve tels quels



3 - Repérage automatique des liens inexistants, et proposition de réedition des liens absents lors de la saisie d’un document attendu. Cette phase dresse une liste des liens erronés, tendant vers deux buts :

a - Correction des erreurs de saisies lorsque le document existe�b - Si le document recherché n’existe pas, les liens absents seront automatiquement réactivés dès l’introduction de ce document dans la base de données.

Le générateur automatique de liens est entièrement paramétrable. Cette possibilité permet non seulement de la faire évoluer en fonction de types de documents qui n’auraient pas été initialement prévus, mais permet aussi d’adapter le fonctionnement à des langues autres que le français.





1 - Repérage des articles à l’intérieure des différents documents.

Cette opération s’appuie sur un paramétrage spécifié dans ‘Outils - Options - Générateur de liens’, au cadre ‘Détection des articles’.

Sont prévus en paramètres :

Le style désignant les références (par défaut le style ‘souligné’). CONSOMédia analyse les blocs de textes de ce style et détermine s’il s’agit d’un numéro d’article selon les paramètres ci-dessous

Le texte à éliminer avant un numéro d’article (par défaut Art. et Article)

Le texte à conserver avant un numéro d’article (L., A., D., R., Annexe)

Le texte à éliminer après le numéro d’articles (fonction actuellement non utilisée)

Le texte à conserver après le numéro d’articles : les particularités du Code Général des Impôts font accroître la longueur de cette liste : er, A, B, C, D, E, F, G, H, I, J, K, L, M, N, O, P, Q, R, S, T, U, V, W, X, Y, Z, bis, ter, quater, quinquies, sexies, septies, octies, nonies, decies, undecies, duodecies, terdecies, quaterdecies, quindecies, sexdecies, septdecies, octodecies, novodecies, vicies, unvicies, duovicies, tervicies, quatervicies, quinvicies, sexvicies, septvicies, octovicies, novovicies

Les éléments précédents permettent la détection de l’article.

Le titre du document est lui découpée selon la structure suivante: TITRE - etc.. (N°)�Où la partie TITRE n’est prise en compte que jusqu’à une éventuelle virgule

Par exemples :�- Code civil - Art. 1641 à 1649  -> Code civil�- Décret du 20 novembre 1990 (90-1029) -> Décret du 20 novembre 1999, + 90-1029 comme numéro du document�- Loi du 1er septembre 1948 - Art. 13 à 25 (48-1360) ->Loi du 1er septembre 1948, + 48-1360 comme numéro du document�- Code Général des Impôts, Annexe II - Art. 396 ter A à 396 quindecies  -> Code général des Impôts

La table des titres de documents et articles correspondant est générée automatiquement.

Note : la détection des articles peut être intégralement reconstituée sur l'ensemble de la base par Options - Base - Référence textes (générateur de liens)



2 - Repérage automatique des liens possibles dans un document. 

Cette opération s’appuie sur un paramétrage spécifié dans ‘Outils - Options - Générateur de liens’, au cadre ‘Détection des liens.

Sont prévus en paramètres :

Le texte à recherche pour le préliminaire à un numéro d’article (Article, Articles, Art.). 

Les éléments à éliminer avant et à conserver après un éventuel numéros sont ceux définis dans la cadre ‘Détection des articles’. Voir 1 ci-dessus.

Le texte inutile à détruire après (et suivants, 1°, 2°,3°, 4°, 5°, 6°, 7°, 8°, 9°, alinéa, al., et). Ex : article 1315 al. 2 du code civil

La conjonction possible avec l’éventuelle indication d’un titre de texte (du, de la, de l’).

Les indications textuelles renvoyant de manière précise au document courant (présent, présente). Ex : article 15 du présent arrêté

Des indications renvoyant au dernier document cité : même, précité, susvisé, susvisée, sus-visé, précitée, dudit, ladite. Ex : à l’article 17 de la loi du 6 juillet 1989 et 22 de la même loi…

Les ‘alias’ possible d’un même nom de document :�Code du commerce=Code de Commerce�Code de Procédure Civile=Nouveau Code de Procédure Civile�Nouveau Code Pénal= Code Pénal�(la partie précédent le = correspond aux termes ne figurant pas dans les titres de la base, et devant par conséquent être systématiquement remplacé par la partie suivant le =)

Le préfixe d’un éventuel numéro de texte (n, n°). Exemple : à l’article 3 de l’arrêté n° 78-75/P

A l’aide de ces différents paramètres le générateur procède aux analyses suivantes :

i - analyse des appels à des numéros d’articles. Trois cas peuvent se produire :�1 - le document existe : le lien est inséré�2 - le document n’existe pas : son absence est notée�3 - le document existe mais un lien avait déjà été mis en place vers un autre document. Le générateur interroge l’utilisateur sur la validité de l’ancien lien.

ii - références à un texte sans précision de numéro d’articles. Le générateur utilise la table des Types de documents (menu CONSOMédia - Type de documents), et effectue une analyse entre les documents connus et ce qu’il peut déterminer du nom du texte ou de son éventuel numéro. Un lien est alors implanté (si le texte de destination est divisée en plusieurs documents, le document faisant référence au plus petit numéro d’article est utilisé)

iii - référence aux liens générés volontairement (indication du texte à référencer dans les propriétés d’un document, comme par exemple sur un terme de glossaire).

Note : cette possibilité d’affecter à un document une demande de lien automatique vers lui-même offre aussi une variante à la notion d’alias : par exemple le 'décret-loi du 30 octobre 1935', recherché sous ce nom, apparaît parfois sous le seule forme 'décret du 30 octobre 1935' : il convient alors dans les propriétés de ce document de déclarer une génération automatique de lien pour chaque occurence de 'décret du 30 octobre 1935'.

3 - Proposition de réédition des liens absents lors de la saisie d’un document attendu. 

Lors de l’étape précédente, CONSOMédia a dressé une liste des documents cherchés mais inexistants. Si ultérieurement un document correspondant aux critères recherchés est saisi dans la base, CONSOMédia sera capable de générer les liens « à l’envers », c’est à dire de replacer dans les documents déjà saisis, les liens vers le nouveau document saisi.

�

Note : la table des numéros d’articles et de document est intégrée à la base de données CONS2000.DAT puisque ces éléments sont utiles à l’utilisateur final pour la recherche par numéro d’articles ou de textes. Par contre, la table des liens erronées (pour la génération « à l’envers ») n’est d’aucune utilité pour l’utilisateur qui n’exécute aucune saisie. C’est pourquoi cette table est gérée dans une base spécifique LINKER.DAT qu’il n’est pas utile de copier sur le disque des utilisateurs consultants. Réciproquement, l’utilisateur qui pratique la saisie de texte ne disposera pas de la génération de liens « à l’envers », ni même de la possibilité de consulter cette table des liens erronés, si le fichier LINKER.DAT n’est pas présent dans le répertoire de l’application. Pour plus d'information sur la gestion de la table des liens absents voir Liens absents détectés.

Note sur les codes de styles : l’insertion d’un lien implique l’implantation automatique des codes de styles correspondants dans le document sous la forme {S=Lien}{L=… }{-S]. Pour éviter de modifier l’apparence d’un bloc de paragraphe après insertion du lien, le générateur de lien tente de détecter le style existant préalablement à l’insertion, et redouble l’appel de ce style en fin d’insertion.

Par exemple : {S=Définition} L’article 6 du code civil est … 

Devient : {S=Définition}L’article {S=Lien}{L=6|…}{-S}{S=Définition} est …



Table des liens absents

Pour de plus amples explications sur l'origine de cette table, voir Edition automatique des liens.

Cette table permet de détecter les erreurs de saisie (numéro de texte mal constitué, etc...) ou les documents inexistants cités dans le reste de la base.�Par ailleurs, cette table permet lors de la création d'un document, de connaître immédiatement les éléments de la base existante qui peuvent être liés à ce document.

Il est possible sur cette table :

d'accéder directement au document concerné en cliquant sur la ligne

soit par le menu contextuel (bouton droit de la souris)�- d'ouvrir une sélection de document�- de détruire une sélection de documents : attention, les liens vers ces élements ne seront plus automatiquement détectés.�- d'imprimer�- de placer les élements choisis dans la sélection de recherche pour un traitement ultérieur plus aisé.

�

Note: cette table est contenue dans le fichier LINKER.DAT. La suppression de ce fichier n'entraîne pas le non-fonctionnement de l'application, mais les fonctions de gestion des liens absents sont alors ignorées.



�Taille des documents

Cette commande dresse la liste des documents dont la taille en nombre de caractères excède une valeur donnée.

En effet, lors de l'affichage sous CONSOMédia 2000, chaque document est automatiquement recalculé pour l'application automatique des styles et des codes de champ. Le temp d'affichage d'un document est donc proportionnel à son contenu et à sa taille. Ainsi, et même si CONSOMédia 2000 sait gérer des documents de taille très importantes, il peut être intéressant, pricipalement si l'application doit s'exécuter sur des machines de faible puissance, de découper en plusieurs morceaux d'importants documents, de taille supérieure à 100000 caractères par exemple.

�

Note : pour retrouver aisément les découpes d'un même document, il faut prendre soin :

soit d'ordonner les différentes parties de manières à ce qu'elles soient dans l'ordre correct des titres �Par exemples�pour un texte découpé en articles: Titre - Art. 1 à 9, puis Titre - Art. 10 à ...�pour un texte général: Titre (1) puis Titre (2)

soit de faire d'indiquer un lien de suite en bas de document, et en haut du document suivant�Exemple: �En bas du document CO001000: {S=Commentaire}< {S=Lien}{L=Suite|CO001001}{-S} >{-S}�Et en haut du document CO001001: {S=Commentaire}< {S=Lien}{L=Début|CO001000}{-S} >{-S}

�Statistiques

Donne des indications sur le contenu de la base.

�

Par tables :�- le nombre de documents�- le nombre de liens hypertextes�- le nombre de caractères de texte brut�- le nombre de mots référencés dans le dictionnaire��Globalement :�- le nombre total de mots-clés différents�- le nombre de mots différents du dictionnaire�- le nombre de numéro d'article repérés dans les différents document: il s'agit ici des indications reperées lors de la phase 1 de l'édition automatique des liens.

Fichier de mise à jour

Les fichiers de mises à jour permettent d'échanger de nombreux documents sous la forme d'un fichier unique (fichier MC2).

1 - Pour intégrer un document dans une mise à jour : �- utilisez la commande CONSOMédia - Exportation vers fichier de mise à jour�- ou le bouton 'Exportation vers fichier de mise à jour' en Recherche

2 - Pour relire une mise à jour : utilisez la commande CONSOMédia - Importations d'articles - Importer mise à jour CONSOMédia 2000.

3 - Pour consulter, modifier ou transférer un fichier de mise à jour, utilisez OUTILS - Fichier Mise à jour

CONSOMédia 2000 gère une base transitoire dans laquelle vous pouvez inclure vos articles comme précisé en 1.

Le fichier peut ensuite être :�- vidé, pour créer un nouveau fichier de mise à jour�- copié sous un nom de votre choix, pour en faire un fichier MC2. Il suffit ensuite de mettre ce fichier à disposition d'un autre utilisateur pour qu'il profite de vos mises à jour.

La gestion du fichier de mise à jour permet :�- de supprimer des lignes par double-clic sur l'élément concerné�- de marquer un document pour destruction à l'aide du menu contextuel (bouton droit de la souris sur la ligne concerné) ou d'annuler ce marquage. Un document marqué pour destruction entraînera lors de l'intégration du fichier de mises à jour, la destruction du document correspondant, s'il existe, dans la base de données

�

Les fichiers de mise à jour portent une extension MC2.�- pour le détail sur l'importation, voir Importation de données externes�- pour un lancement automatique de l'application voir les spécifications techniques



�Options

Affichage

�

Unité : Détermine l’unité courante des diverses mesures (centimètre ou pouce)

Fond : affiche ou non l’image de fond d’écran

Document vide au démarrage : détermine si un document vide doit être automatiquement proposé lors du lancement de l'éditeur..

Choix de la langue : si les ressource multilangues sont disponibles, vous pouvez opter pour l’utilisation de CONSOMédia 2000 dans la langue de votre choix.

Edition

�

Inclure codes de styles dans le texte : lors de l'application d'un style à une sélection de texte, inclut ou non automatiquement les codes de styles dans le corps du texte en début et fin de la sélection;

Contrôler les éventuels liens vers article à détruire : lors de la destruction d'un document, permet de contrôler si des documents existants y faisaient référence.

Confirmer les remplacements d'articles dans la base : demande une confirmation lorsque la sauvegarde d'un document existant est demandée.

Enregistrement automatique en fermant : ne demande pas si le document doit être sauvegardé lorsque la fenêtre le contenant est fermée. La sauvegarde est alors automatique.

Fermer les documents si destruction : ferme la fenêtre d'un document qui vient d'être détruit.

Détection automatique des propriétés : lors de l'accès à la boîte propriétés, les codes de styles sont automatiquement utilisés pour rechercher le titre, les mot-clés et la source.

Détection automatique de liens avant l'enregistrement : applique le générateur automatique de liens sur le document dont la sauvegarde est demandée.

Application automatique des styles à l'enregistrement :applique automatiquement les styles (équivalent de la touche Ctrl T) lors de la sauvegarde du document.

Note: ces différentes options permettent de très nombreuses tâches automatiques.�Exemple : pour régénerer les liens automatiques et la mise en forme correcte d'une sélection de documents, il suffit d'appliquer les styles sur la sélection, mais pour garantir un traitement entièrement automatique, il faut (hormis l'affichage Table en fenêtre unique), �- cocher les cases Enregistrement automatique en fermant, Détection automatique de liens avant l'enregistrement et Application automatique des styles à l'enregistrement�- décocher la case Confirmer les remplacements d'articles dans la base

Impression

�

Choix de l’imprimante : lors d’une demande d’impression, CONSOMédia peut proposer ou non la boîte de sélection d’imprimante. Si vous ne disposez que d’une seule imprimante, invalidez cette option.

Ejection après impression : par défaut , Windows éjecte systématiquement les pages après une demande d’impression. Lors que l’éjection n’est pas demandée ici, l’ensemble des documents imprimés va se cumuler en un seul document. Cette option permet une économie de papier et la présentation en continue de documents différents, avec une ligne de séparation ou non.

Marges, entête et pied de page :

La zone d’impression d’une feuille est déterminée par

 �marge haute� �� �entête� ��marge

gauche�ZONE D’IMPRESSION�marge

droite��  �pied de page�  �� �marge basse�  ��La zone entête et la zone pied de page peuvent contenir un texte libre (avec cadrage gauche, centre, droit, et police spécifique) ou un numéro de page.

Note : le numéro de page est remis à 1 après chaque éjection

Base

�

Attention : la plupart de ces tâches nécessitent un très important temps de traitement !

Ces commandes permettent d'assurer une cohérence de la base données, et éventuellemnt de réparer les effets désastreux de problèmes intempestifs (coupures de courant, 'plantage' machine, etc...)

Réparation la base de données : cette opération a pour but de "réparer" les éventuelles erreurs dans une base de données. En effet, certains problèmes, heureusement excessivement rares, lors de l'écriture dans la base, peuvent endommager le format de la base de données et la rendre illisble. Si vous ne pouvez pas restaurer une sauvegarde récente (ou si trop de données ont été saisies depuis cette dernière sauvegarde) vous pouvez tenter à l'aide de cet utilitaire de réparer la base de données.

Note: nos tests semblent indiquer que la partie la plus 'fragile' de la zone de données est la zone 'dictionnaire' de chaque article, qui en cas de problème peut se retrouver supprimée lors de la réparation: il peut donc être intéressant après réparation de lancer l'opération de maintenance 'Dictionnaires absents' pour s'assurer de la cohérence de la base.

Compactage de la base de données : la base de données, constituée d'un fichier unique CONS2000.DAT, est une 'enveloppe' de données de taille croissante: lors d'un ajout, sa taille s'étend, lors d'une destruction, l'espace est libéré à l'intérieur de cette 'enveloppe', mais la taille globale n'est pas diminuée pour autant. Après de nombreuses manipulations, la taille de la base peut donc être inutilement excessive, et l'opération de Compactage la réduira à sa taille minimum utile.

Note: le compactage utilise un fichier temporaire de la taille de la base de données. Il est donc nécessaire de disposer sur disque d'un espce équivalent à la taille de la base.

Compteurs de documents : recalcule rapidement le nombre de documents pour chaque catégorie de table. Les compteurs permettent de nombreuses manipulations sans que CONSOMédia 2000 soit en permanence obligé de compter les documents. Ces compteurs sont automatiquement tenus à jour, mais leur importance fait qu'il peut être nécessaire de les recalculer en cas de problèmes.

Compteurs d'arborescence : recalcule rapidement le nombre de documents pour chaque élément de l'arborescence. Les compteurs permettent de nombreuses manipulations sans que CONSOMédia 2000 soit en permanence obligé de compter les documents. Ces compteurs sont automatiquement tenus à jour, mais leur importance fait qu'il peut être nécessaire de les recalculer en cas de problèmes.

Table des mots-clés : dresse la liste des mots clés accessible dans la sélection, et modifiable par l'outil Mots clés. Cette commande recalcule automatiquement cette table en fonction des propriétés de chaque document. Cette table est automatiquement tenue à jour, mais il peut être nécessaire de la recalculer en cas de problèmes.

Référencement des liens : cette commande dresse une table annexe des liens hypertextes existant au sein de chaque document : elle permet l'accès direct dans la consulatation aux "documents pointant vers..." ou 'document appelé par...". Cette table est automatiquement tenue à jour, mais il peut être nécessaire de la recalculer en cas de problèmes.

Dictionnaires absent : à chaque document est automatiquement associé un dictionnaire, décrivant les mots iclus d'au moins 3 lettres. Ce dictionnaire permet la sélection rapide de documents, et est géré automatiquement lors de l'ajout, la modification ou la suppression de documents. Il se peut cependant q'un problème quelconque interrompe l'écriture du dictionnaire du document: cette erreur ne nuit pas à l'accès au document, mais ne déclenchera pas la mise à jour du dictionnaire global: il peut donc être nécessaire de s'assurer que toutes les fiches sont munies d'un dictionnaire à jour.

�

Référence textes (générateur de liens) : selon les paramètres définis pour la détection des articles (voir ci-dessous et générateur de liens automatiques) , chaque document est référencé automatiquement avec les numéros d'articles qu'il contient. Ce référencement permet tant la génération automatique des liens que la recherche par numéro d'articles.

Table des liens automatiques : cette commande, utilisée par le générateur automatique des liens, dresse la table des liens automatiques déterminée par l'utilisateur. Il est en effet possible de déterminer pour chaque document, dans ses propriétés, un texte qui permette, lorsque cette occurrence est rencontrée dans d'autres documents, d'établir automatiquement des liens (comme par un exemple des liens pointant vers des définitions gérées en table glossaire). Régénérer la table des liens automatiques permet donc à la détection automatque des liens de s'appuyer sur une table complète.

Générer les liens automatiques : cette commande reprend l'ensemble des documents existants et y applique la génération automatique de liens. Attention: cette opération peut être très longue.�A la différence d'une application des liens automatiques à une simple sélection, cette commande assure le vidage complet de la table de référencement des liens et de la table des liens absents détectés, avant de lancer l'opération globale qui les régénère alors.

Refaire la mise en forme de tous les documents : refait la mise en forme de tous les documents en appliquant les styles

Note : pour les deux commandes précédentes, il est aussi possible de procéder à une sélection, puis d'appliquer les commandes du menu Outils à cette sélection.

�Outils

�

L’utilisateur peut paramétrer à volonté le contenu de la barre d’outils en modifiant, supprimant ou ajoutant des éléments.

Commande : détermine le fichier de l’application à lancer. L’appui sur le bouton Parcourir (…) permet de localiser directement l’application sur le disque (ex : winword.exe)

Chemin : le chemin détermine le répertoire où se situe l’application. Ce chemin peut être automatiquement localisé par le bouton Parcourir (…) . (ex : c:\winword\)

Icône : par défaut, CONSOMédia 2000 reprend l’icône de base de l’application choisie. Cependant, l’utilisateur peut opter pour une icône de son choix. 

Paramètres : il est possible de demander des paramètres supplémentaires pour le lancement de l’application. Ainsi, dans le cas de l’outil de calcul des indices Insee, le chemin nécessaire pour l’accès au fichier Indinsee.txt est exigé par l’application.

Info-bulle : l’info-bulle est le texte de renseignement renvoyé par CONSOMédia lorsque l’utilisateur place le curseur de la souris sur l’icône de la barre d’outils.

 Les boutons � et � permettent de modifier la position des boutons dans la barre d’outils.

�Générateur de liens

�

L'ensemble de ces options permettent le fonctionnement optimal du générateur de liens automatiques.

Attention: la modification de ces paramètres implique une parfaite compréhension du fonctionnement du générateur automatique de liens.

Le bouton �donne accès à la modification des listes de chaque paramètre.�Par exemple :

�

Le bouton �rétablit les paramètres originaux de l'application ; Attention: toutes vos modifications seront perdues !

Pour de plus amples détails, voir le Générateur automatique de liens



�Spécifications techniques

1 - Format des documents

Les documents sont enregistrés dans la base sous le format RTF (Rich Text File)

2 - Base de données

La base de données, constituée d'un fichier unique CONS2000.DAT est au format Microsoft Access 2 .

3 - Types de documents associés

Deux types de documents associés sont directement reconnus par l'Editeur CONSOMédia 2000 :

a) les fichiers 'Recherche et critères' d'extension CC2, qui permettent de sauvegarder et recharger les résultats d'une recherche. Voir Recherche�Les fichiers CC2 peuvent être utilisés comme paramètres de la ligne de commande sous la forme :�EDITEUR [nom du fichier cc2]�Par exemple : EDITEUR C:\MESDOCS\LISTE.CC2

Note : cette association particulière permet par exemple, après envoi de vos résultats de recherche en pièce attachée par messagerie électronique, l'ouverture directe de ce fichier sous CONSOMédia 2000 par le destinataire sur simple double-clic de la pièce attachée.

b) les fichiers de mise à jour d'extension MC2, qui permettent de sauvegarder le contenu d'un dossier, et de le réincorporer dans une autre base de données. Voir Importation et Mise à jour Internet.

Les fichiers MC2 peuvent être utilisés comme paramètres de la ligne de commande pour lancer directement l'éditeur en mode mise à jour, sous la forme :�EDITEUR [nom du fichier mc2]�Par exemple : EDITEUR C:\MAJ\MAMISEAJOUR.MC2

Ou encore, avec précédé du paramètre AUTO qui indique que la mise à jour doit être intégrée sans contrôle de l'utilisateur :�Exemple: EDITEUR AUTO C:\MAJ\MABASE.MC2

4 - Liste des fichiers de l'application

L'organisation décrite ci-dessous est une organisation théorique qui peut cependant varier selon les répertoires d'installation choisis, l'usage en réseau, etc ...

Répertoire�CONSOMédia 2000�Emplacement de l'application��CONS2000.EXE�Application CONSOMédia 2000��CONS2000.CHM�Fichier d'aide de CONSOMédia 2000��EDITEUR.EXE�Application Éditeur de CONSOMédia 2000��EDITEUR.CHM�Fichier d'aide de CONSOMédia 2000��CONS2000.DAT�Base de données��MASTER.EXE�Application Mode Maître��MASTER.INI�Paramètres déterminée par le mode maître. Lorsqu'une application CONSOMédia 2000 ou Editeur CONSOMédia 2000 est lancée pour la première fois, les indications issues de ce fichier sont utilisées.��CONS2000.MAJ�Fichier d'entuelles mises à jour externes��MASTER.CHM�Fichier d'aide du mode maître (présent fichier)��LINKER.DAT�Fichier des liens non trouvés lors de l'edition automatique des liens (voir Editeur)��DOSSIERS.DAT�Fichiers des dossiers utilisateurs��PARTNERS.RLE�Liste des partenaires du projet au format graphique RLE��EMPTY.DAT�Base de données vide: utile au module Master pour créer une nouvelle base personnalisée��LINKEREMPTY.DAT�Fichier vide des liens non trouvés: utile au module Master pour créer une nouvelle base personnalisée��Sous répertoire�\OUTILS�Emplacement des outils spécifiques de la barre d'outils��AMORT.EXE�Outil de calcul de tableaux d'amortissement��CALENDRIER.EXE�Calendrier��DELAI.EXE�Calcul de délais légaux��EUROCALC.EXE�Euro-calculatrice��EUROCALC.CNF�Fichier de configuration de l'euro-calculatrice��INDINSEE.EXE�Calcul des loyers indexés sur l'indice INSEE du coût de la construction��INDINSEE.TXT�Fichier des indices INSEE du coût de la construction��INTERET.EXE�Calcul d'intérêts au taux légal��INTERET.TXT�FIchier des taux d'intérêt légaux��SMIC.EXE�Outil de calcul de montants indexés sur le SMIC��SMIC.TXT�Fichier des valeurs du SMIC��Sous-répertoire�\LANGUES�Emplacement des ressource linguistiques��RES2000.FR�Ressources lingusitiques françaises��RES2000.UK�Ressources lingusitiques anglaises��RES2000.DE�Ressources lingusitiques allemandes��RES2000.ES�Ressources lingusitiques espagnoles��RES2000.IT�Ressources lingusitiques italiennes��FR.RLE�Drapeau français��UK.RLE�Drapeau anglais��DE.RLE�Drapeau allemand��ES.RLE�Drapeau espagnol��IT.RLE�Drapeau italien��Sous-répertoire�\INTERNET�Emplacement de l'outil de mise à jour Internet��UPDNET.EXE�Outil de mise à jour Internet��UPDNET.INI�Paramètres de mises à jour Internet��UPDNET.MC2�Fichier d'intégration des données de mises à jour Internet��UPDNET.FR�Ressources linguistiques françaises de l'outil de mise à jour Internet��UPDNET.EN�Ressources linguistiques anglaises de l'outil de mise à jour Internet��UPDNET.DE�Ressources linguistiques allemandes de l'outil de mise à jour Internet��UPDNET.ES�Ressources linguistiques espagnoles de l'outil de mise à jour Internet��UPDNET.IT�Ressources linguistiques italiennes de l'outil de mise à jour Internet��Sous-Répertoire�\EXTRACTNET�Emplacement de l'outil de d'extraction des données à mettre à jour par Internet��EXTRACTNET.EXE�Outil d'extraction de la base de données pour mise à disposition FTP des mises à jour��EXTRACTNET.INI�Paramètres de l'outil d'extraction��EXTRACTNET.CHM�Fichier d'aide de l'outil d'extraction��EXTRACTNET.FR�Ressources linguistiques françaises de l'outil d'extraction��EXTRACTNET.EN�Ressources linguistiques anglaises de l'outil d'extraction��EXTRACTNET.DE�Ressources linguistiques allemandes de l'outil d'extraction��EXTRACTNET.ES�Ressources linguistiques espagnoles de l'outil d'extraction��EXTRACTNET.IT�Ressources linguistiques italiennes de l'outil d'extraction��COMPRESS.EXE�Utilitaire de compression Microsoft��COMPRESS.PIF�Paramétrage de Compress.exe pour que les tâches de compression s'exécutent en arrière plan avec fermeture automatique en fin de compression.��Sur le CD-ROM� ��PURGEREG.EXE�Cet utilitaire, sans aucun interface, nettoie la base de registres de tous les paramètres créés par l'application et modifiés par l'utilisateur. Après lancement de cet utilitaire, CONSOMédia 2000 redémarre dans l'état où il était lors de l'installation (application des paramètres de MASTER.INI).�Attention : n'utilisez cet utilitaire que si vous ne parvenez pas à rétablir par ailleurs un paramétrage correct car toutes vos modifications (de paramètres bien entendu, non de données) seront perdues.��

Sauvegarde

Une base de données de grande ampleur est un ensemble fragile dans sa phase de conception. Certaines opérations telles l'édition des liens, la gestion de l'arborescence, le calcul des dictionnaires, ou encore le simple remplacement d'une chaîne de caractères par une autre sur l'ensemble de la base, impliquent des modifications importantes sur l'ensemble des données.

L'ensemble des données juridiques de la présente version a été saisi et intégré dans la base à l'aide des seuls outils fournis par l'éditeur CONSOMédia 2000, ce qui constitue ainsi un test de la fiabilité du moteur. Il convient cependant de sauvegarder régulièrement différentes étapes de création d'une base de données, de manière à ce qu'une fausse manipulation (ou un problème intempestif tel une coupure de courant) ne détruise pas vos heures de travail.�Pensez à sauvegarder régulièrement votre base en évolution, en utilisant généralement une double sauvegarde du style :�- sauvegarde jour pair�- sauvegarde jour impair.

Une seule copie de sauvegarde est en effet souvent insuffisante : un problème peut n'être détecté qu'avec retard et rien ne garantit alors que la seule copie de sauvegarde est correcte.

La sauvegarde de la base est simple à réaliser puisque seul le fichier CONS2000.DAT est concerné, et accessoirement le fichier LINKER.DAT (qui recense les liens absents détectés lors de la génération automatique de liens, et permettant les 'liens à l'envers")

Mise à jour Internet

L'utilitaire de mise à jour Internet assure automatiquement la mise à jour de la base de données en :

- contrôlant si une version plus récente de l'utilitaire de mise à jour est disponible, et en la téléchargeant�- créant les nouveaux documents�- modifiant les documents corrigés�- détruisant les documents périmés.����

Le bouton OK déclenche successivement:�a - le test d'existence d'une connexion�b - la lecture des modifications disponibles depuis la dernière mise à jour�c - la lecture des informations nécessaires�d - la préparation du fichier des mises à jour

A l'issue de l'étape c, l'utilisateur peut se déconnecter.

L'intégration des nouvelles données est alors assurée par le module Mise à Jour de l'Editeur, qui lance l'importation d'un fichier de mise à jour de type MC2

Les différents paramètres sont :��

- l'adresse du site FTP (ou du répertoire) contenant les informations de mises à jour�- le nom d'utilisateur (ce nom est indiqué par le fournisseur de la mise à jour)�- le mot de passe (ce mot de passe est indiqué par le fournisseur de la mise à jour)�- l'application ou non du test de connexion avant lancement de la mise à jour.�- la date de la dernière mise à jour. Cette date peut être modifiée, pour par exemple recharger des documents effacés par erreur depuis la dernière mise à jour.

Note 1: le test de connexion n'est appliqué que pour les adresses FTP dont le nom débute par WWW. ou encore HTTP:. Aucun test n'est effectué sur les autres types d'adresses.

Note 2: l'adresse peut être une adresse locale de type FILE://... afin de permettre une mise à jour distribuée au sein d'un réseau local ou Intranet (pour rappel: le répertoire doit être indiqué sous sa forme internet, avec des / en remplacement de \. Ainsi, le répertoire C:\MESDOCS\FTP sera indiqué sous la forme FILE://C:/MESDOCS/FTP)

Note 3: les mises à jours sont regroupées dans un fichier de mise à jour UpdNet.MC2 qu'il est, en cas de problème de lancement automatique de l'éditeur, possible d'intégrer automatiquement tel un classique fichier de mise à jour.

Note 4 : pour l'opération d'extraction de données en vue l'utilisation de UpdNet, voir la documentation de ExtractNet (fichier EctractNet.chm)
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